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Zadavani zakazek spolufinancovanych ze zdroji EU

Ugelem tohoto pokynu je upravit a zavazné stanovit minimalni postupy pfi zadavani vefejnych
zakazek v projektech oblasti intervence 3.2 IOP. PFjemce je povinen tyto postupy dodrzovat. Radné
dodrzovani postupl a podminek stanovenych v tomto pokynu bude pfedmétem kontroly ze strany
poskytovatele, pfipadné jinych kontrolnich organd. V pfipadé poruseni nékterych pravidel mize byt
pfijemce sankcionovan (viz Podminky k Rozhodnuti).

DOPORUCENI

Doporucujeme pred realizaci jakékoliv zakazky si tento pokyn diikladné procist a v pfipadé nejasnosti
kontaktovat pracovniky oddéleni EF/1", ktefi Vam pomohou.

Cast | - Obecna ustanoveni

1 Vymezeni zakladnich pojmi

Zadavatel — pfijemce dotace, zadavajici zakazku dle zakona €. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach
(dale jen ,zakon“) a dle pravidel stanovenych v tomto pokynu.

Uchaze¢ — dodavatel, ktery podal nabidku v zadavacim fizeni.

Dodavatel — fyzicka nebo pravnicka osoba, ktera dodava zbozi, poskytuje sluzby nebo provadi
stavebni prace, pokud ma sidlo, misto podnikani & misto trvalého pobytu na uzemi Ceské republiky;
nebo zahrani¢ni dodavatel (zahrani¢ni osoba podle zvlastniho pravniho predpisu, ktera dodava zbozi,
poskytuje sluzby nebo provadi stavebni prace).

Zakazka — zakazka spolufinancovana ze zdroji Evropské unie realizovana na zakladé dohody nebo
pisemné smlouvy mezi zadavatelem a jednim &i vice dodavateli, jejimz pfedmétem je uUplatné
poskytnuti dodavek &i sluzeb nebo Uplatné provedeni stavebnich praci.

Zadavaci podminky — veSkeré poZadavky zadavatele uvedené v ozndmeni Ci vyzvé o zahajeni
zadavaciho fizeni, zadavaci dokumentaci ¢i jinych dokumentech obsahujicich vymezeni pfedmétu
zakazky.

Zadavaci dokumentace — komplexni dokument podrobnéji specifikujici udaje uvedené v oznameni
nebo ve vyzvé o zahajeni zadavaciho fizeni a vymezujici pfedmét zakazky v podrobnostech
nezbytnych pro zpracovani nabidky; zadavaci dokumentace je soucasti zadavacich podminek a za
jeji spravnost a Uplnost odpovida zadavatel.

Identifikaéni udaje — obchodni firma nebo nazev nebo jméno a pfijmeni, sidlo nebo misto podnikani,
popfipadé misto trvalého pobytu, pravni forma, identifikac¢ni Cislo, bylo-li pfidéleno.

Kvalifikace dodavatele — zpUsobilost dodavatele pro plnéni zakazky.

' Oddéleni metodik odboru evropskych fondt
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2 Obecné zasady pfi zadavani zakazek

Zadavatel je povinen dodrzovat pfi vybéru dodavatele nize uvedené zasady a dale je povinen
postupovat hospodarng, ucelné a efektivné.

Transparentnost

Ugelem zasady transparentnosti je, aby dodavatelé a uchazeéi byly srozumitelng informovani a aby
ukony zadavatele mohly byt v pfipadé kontroly nezavisle pfezkoumany.

Naplnéni této zasady lze spatfovat zejména v povinnosti:
e zverejnit vybéroveé fizeni pfedepsanym zplsobem;
e pofizovat o vSech vyznamnych ukonech pisemnou dokumentaci v dostateéném rozsahu;
e jasné vymezit kritéria, dle kterych budou hodnoceny nabidky dodavateld, vzdy v dostate€ném
predstihu pfed samotnym vypracovanim nabidek;
e opatfit vSechna rozhodnuti fadnym oddvodnénim.

Proporcionalita

Zasada proporcionality zohledriuje cenu zakazky ve srovnani s naklady na proces jejiho zadani a
mozné prinosy zadavaci procedury. Zasada proporcionality je jiz v tomto pokynu zohlednéna.

Rovné zachazeni

Kazdy zadavatel je v prlbéhu zadavani zakazky, resp. jiZ od okamziku pFipravy fizeni, povinen
pfistupovat stejnym zptusobem ke vS§em dodavateliim ¢&i uchazecim.

Zadavatel tuto zasadu naplni pfedevSim tim, Ze v souvislosti s pfipravou zadavaciho Fizeni stanovi
zadavaci podminky tak, aby vSichni dodavatelé pfedem vé&déli, jak bude fizeni probihat a v vSichni
uchazedi byli shodné informovani.

Zakaz diskriminace

Zadavatel nesmi svym jednanim zvyhodnit jednoho €i vice dodavateld/uchazeCl oproti ostatnim.
(napf. uvadénim odkaz(i na urcity vyrobek, obchodni firmy, obchodni znamky, specifickym oznacenim
zbozi typickym pro ur€itou osobu). Tato zasada ovSem nevyluCuje opravnéni zadavatele stanovit
pfesné podminky ucasti v fizeni. Podminky vSak musi byt zadavatelem vzdy stanoveny tak, aby
zaroven umoznovaly vybér nejvhodnéjSiho dodavatele a neuzaviraly pfistup jinému dodavateli do
fizeni, napf. z duvod(, které nesouviseji s pfedmétem zakazky.

Za diskriminaéni nejsou povazovany ty pfipady, kdy neni mozné dostateéné pfesné a srozumitelné
urCit pfedmét zakazky bez uvedeni konkrétniho odkazu (v tomto pfipadé je zadavatel povinen pfipustit
i jina kvalitativné a technicky obdobna feSeni), nebo pfipadu, kdy by bylo poptavané pinéni
nekompatibilni s jiz pouzivanymi zafizenimi i systémy a jeho pfizpisobeni by provozu zadavatele
pusobilo mimofadné obtize (vtomto pfipadé muzZe zadavatel v oznameni o zahajeni vybérového
fizeni, resp. vyzvé k podani nabidek, nebo zadavaci dokumentaci, uvést podrobnéji specificky popis
plnéni).

Za poruSeni zasady diskriminace nelze povazovat pozadavek na pouzivani ¢eského jazyka.
Vzdjemné uzndvani osvédcéeni

Zadavatel musi v ramci prokazani kvalifikacnich pozadavkl akceptovat doklady z jinych ¢Elenskych
statl prokazujici rovnocennou kvalifikaci.
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3 Druhy zakazek

3.1 Zakazky dle predmétu

Zakazky dle pfedmétu se déli na zakazky na dodavky, sluzby a na stavebni prace (vymezeni viz § 8,
§ 9 a § 10 zakona).

3.2 Zakazky dle predpokladané hodnoty
a) Zakazky malého rozsahu

Zakazky malého rozsahu se déli dle pfedpokladané hodnoty zakazky na:

e zakazky malého rozsahu 1. kateqgorie, kterymi jsou zakazky:
= na dodavky, sluzby nebo na stavebni prace v pfedpokladané hodnoté do 500 000 Ké&
bez DPH

o zakazky malého rozsahu 2. kategorie, kterymi jsou zakazky:
= na dodavky nebo sluzby v pfedpokladané hodnoté rovné nebo vyssi nez 500 000 K&
bez DPH do 2 000 000 K¢& bez DPH a
= na stavebni prace v pfedpokladané hodnoté rovné nebo vy3si nez 500 000 K& bez
DPH do 6 000 000 K& bez DPH.

b) Zakazky s vyssi hodnotou

Zakazky s vysSi hodnotou jsou zakazky na dodavky nebo sluzby jejichz pfedpokladana hodnota je
rovha nebo vy3Si nez 2 mil. KE bez DPH a zakazky na stavebni prace, jejichz pfedpokladana
hodnota je rovna nebo vyssi nez 6 mil. KE bez DPH.

Zakazky vyssiho rozsahu se déli dle pfedpokladané hodnoty zakazky na:
e podlimitni a
e nadlimitni.

Finanéni limity pro odliSeni podlimitnich a nadlimitnich zakazek jsou shodné s limity stanovenymi
v platném provadécim pravnim pf'edpisez.

4 Stanoveni predpokladané hodnoty zakazky
Zadavatel pfi stanoveni pfedpokladané hodnoty postupuje dle § 13, § 14, § 15, a § 16 zakona.

Zadavatel nesmi pfedmét jedné zakazky rozdélit tak, aby doSlo ke sniZeni pfedpokladané hodnoty
pod finanéni limity stanovené v bodé ,Zakazky dle pfedpokladané hodnoty*.

2 Ke dni vydani tohoto dokumentu je platnym provadécim predpisem Nafkizeni vlady €. 77/2008 Sb., o
stanoveni finan¢nich limith pro ucely zakona o vefejnych zakazkach, o vymezeni zbozi pofizovaného
Ceskou republikou — Ministerstvem obrany, pro které plati zvlastni finanéni limit, a o prepoétech
Castek stanovenych v zakoné o vefejnych zakazkach v eurech na Ceskou ménu.

3/16



2 '1 Ptiloha &. 1
g o Zavazného pokynu ZS
MINISTERSTVO ZDRAVOTNICTVI MZd IOP C. 1

CESKE REPUBLIKY

|NTEqugAN?
OPERACNI

PROGRAM

EVROPSKA UNIE

5 Smlouva s dodavatelem

Zadavatel uzavie pisemnou smlouvu pouze s uchaze€em, ktery podal vitéznou nabidku. V pfipadé,
Ze vybrany uchaze¢ odmitne uzavfit smlouvu se zadavatelem nebo neposkytne dostate¢nou
soucinnost, zadavatel mlze uzavfit smlouvu s uchazeCem, ktery se umistil jako druhy v pofadi.
Postup dle prfedchozi véty mize zadavatel opakovat pro uchazece, ktery se umistil na tretim misté
v pofadi. Smlouva musi byt uzaviena ve shodé s podminkami vybérového fizeni a vybranou
nabidkou. Odmitnuti uzavifeni smlouvy uchazeem musi byt dokladovano pisemnou formou.
V pripadé nesoucinnosti dolozi zadavatel tuto skute€nost formou pisemného ¢estného prohlaseni.

Zadavatel nesmi uzavfit smlouvu s uchazec¢em:

e pokud se na zpracovani uchazecovy nabidky podilel zaméstnanec zadavatele &i clen
realizaéniho tymu projektu &i osoba, ktera se na zakladé smluvniho vztahu podilela na
pfipravé nebo zadani pfedmétného vybérového fizeni,

e resp. s uchazeCem ve sdruzeni, ktery je zaméstnancem zadavatele €i ¢lenem realiza¢niho
tymu &i osobou, kterd se na zakladé smluvniho vztahu podilela na pfipravé nebo zadani
predmétného vybérového Fizeni,

e jehoz subdodavatelem je zaméstnanec zadavatele, Clen realiza¢niho tymu &i osoba, ktera se
na zakladé smluvniho vztahu podilela na pfipravé nebo zadani predmétného vybérového
fizeni.

Pokud zadavatel béhem vybérového Fizeni zjisti nékterou z vySe uvedenych skuteCnosti, je povinen
vyfadit danou nabidku jiz v okamziku zjisténi dané skuteCnosti v jakékoli fazi vybérového fizeni,
nejpozdéji vSak do uzavieni smlouvy.

Povinnost uzavfit pisemnou smlouvu se nevztahuje na zakazky 1. kategorie.

Nalezitosti smlouvy

Smlouva (pfip. objednavka) musi obsahovat alespon tyto naleZitosti:
a) smluvni strany (v&. IC a DIC., pokud jsou pfidéleny)
b) registracni Cislo projektu nebo nazev projektu;
c) predmeét pinéni (konkretizovany kvantitativné i kvalitativné);
d) cena v€etné DPH a uvedeni samotného DPH, pfip. je tfeba uvést, ze dodavatel neni platcem
DPH, platebni podminky;
e) Ihata ¢i harmonogram pinéni;
f)  misto plnéni;
g) podpisy na jedné listinég.

Déale je mozné uvést napf. zaru€ni a servisni podminky, smluvni pokuty, povinnost poskytnout
zadavateli podklady pro zpracovani monitorovaci zpravy, povinnost mi¢enlivosti atd.

6 Uchovavani dokumentace

Zadavatel je povinen uchovavat dokumentaci o vybérovém fizeni a zaznamy o elektronickych
ukonech souvisejicich s realizaci zakazky po dobu 10 let od finanéniho ukoné&eni projektu, zaroven
vSak alespon do roku 2021.

Dokumentaci o zakazce se rozumi souhrn vSech dokumentt v listinné &i elektronické podobé, jejichz
pofizeni tento pokyn, popF. zakon, u jednotlivych druhll zakazek vyzaduije.

Jedna se zejména o:
e doklady k zahajeni vybérového Fizeni (vyzva, popf. oznameni, v&. dokladu prokazujici jejich
odeslani napf. dodejka, podaci listek, e-mailova doru€enka spolu s vytiskem odeslaného
emailu, doklad o vefejném zpfistupnéni vyzvy, pfedavaci protokol apod.);
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e nabidky uchazec;

Cestna prohlaseni ¢lend hodnotici komise, popf. ¢lenl komise pro otevirani obalek, o

nepodjatosti;

zapis o otevirani obalek; zapis o posouzeni a hodnoceni nabidek;

rozhodnuti zadavatele o vybéru nejvhodnéjsi nabidky;

oznameni o vysledku vybérového fizeni zaslané uchazecim v¢&. dokladu o jejich odeslani,

smlouva s vybranym uchazecem;

odlvodnéni vyuziti pfimého nakupu;

ucetni doklady v pfipadé pfimého nakupu;

odlavodnéni pouziti odkazu na konkrétni vyrobek viz bod “Stanoveni pfedpokladané hodnoty

zakazky*;

zapis o dodrzeni postupu, pfip. i Eestné prohlaseni o nemoznosti soucinnosti uchazece;

e odlvodnéni vyuziti moznych vyjimek, v€etné pfipadnych schvaleni ze strany poskytovatele
dotace;

e apod.

VySe uvedené dokumenty musi byt jako doklad o provedeni vybérového Fizeni predlozeny
poskytovateli dotace, nejpozdéji spole€né s prvni Zzadosti o platbu po ukonéeni vybéru obsahujici
prokazované zpusobilé vydaje vztahujici se k vybérovému fizeni.

Cast Il - Postup pfi vybéru dodavatele

Pokud neni uvedeno jinak, zadavatel nesmi zahajit vybérové fizeni® & provadét jiny vybér dodavatele
pred vydanim Rozhodnuti a bez souhlasného stanoviska odboru evropskych fonda (dale jen ,EF*).

Zadavatel je u vSech zakézek povinen dodrZovat pravidla publicity.

7 Zakazky malého rozsahu
7.1 Zakazky malého rozsahu 1. kategorie

a) U zakazek 1. kategorie je zadavatel povinen oslovit min. 3 dodavatele (postai e-mail) a
v osloveni mj. stanovit IhGtu pro podani nabidek v délce min. 10 kalendafnich dni;

Posouzeni nabidek a rozhodnuti o vybéru nabidky mlize provést zadavatelem povéfena osoba, ktera
podepsala Cestné prohlaseni o nepodjatosti (viz vzor pfiloha 1). O vysledcich jsou uchazedi
informovani (postaci e-mail) a o vybéru je sepsan struény zapis. Dokladem je vzdy min. potvrzena
objednavka (muze byt i smlouva), emailova vyzva a nabidky, zapis o stru¢ny zapis o vybéru.

Vzhledem k tomu, Ze zadavatel sam pfimo oslovuje zajemce, vyzve pouze takové, o kterych ma
informace, Ze jsou schopni pozadované plnéni fadné a v€as dodat. Zadavatel nesmi vyzyvat
opakované stejny okruh zajemcu, neni-li to odlvodnéno pfedmétem pinéni zakazky ¢i jinymi
zvlastnimi okolnostmi.

b) U zakazek malého rozsahu do 200 000 K¢ bez DPH muze zadavatel vyuzit pfimého nakupu.

PFfimym nakupem se rozumi napf. nakup v kamenném obchodé& nebo i pfes internet prostfednictvim
pfimé objednavky (Ustni, pisemné Ci elektronicky). Jako doklad postali paragon nebo stvrzenka apod.

% Pfedb&zné oznameni zadavatele je mozné vyuzit, avSak pfijemce musi pfi jeho uplatnéni brat v potaz pfipadné dal$i pokyny
zfizovatele Ci zakladatele pfijemce.
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Pfi pfimém nakupu je nutné vzdy postupovat hospodarné. Piimy nakup Ize vyuZzit tehdy, je-li obtizné
postupovat pfi vybéru dodavatele dle pfedeSlého bodu a), a dale tehdy, je-li pfimy nakup ve srovnani
s postupem uvedenym v bodé a) hospodarnéjsi.

7.2 Zakazky malého rozsahu 2. kategorie

7.2.1 Vyzva k podani nabidky

U této kategorie je zadavatel povinen pisemné vyzvat (dopisem) k podani nabidky alespor 3
dodavatele a zaroven vyzvu uverfejnit na svych webovych strankach po celou dobu Ihlty pro podani
nabidek. Vyzva musi byt podepsana zadavatelem.

Vzhledem k tomu, Ze zadavatel sam pfimo oslovuje zajemce, vyzve pouze takové, o kterych ma
informace, Ze jsou schopni pozadované pilnéni fadné a v€as dodat. Zadavatel nesmi vyzyvat
opakované stejny okruh zajemcu, neni-li to odlvodnéno pfedmétem pinéni zakazky ¢i jinymi
zvlastnimi okolnostmi.

Vyzva musi obsahovat alespon:

e identifikaCni udaje;
e nazev a pfesné vymezeni pfedmeétu zakazky;
e piedpokladanou hodnotu zakazky bez DPH a s DPH, ktera je stanovena jako neprekrocitelna

(pfedpokladana hodnota s DPH pfedstavuje schvalenou ¢astku v rozpoctu projektu pro danou
kapitolu);

e pozadavky na kvalifikaci, pokud ji zadavatel poZaduje nebo pokud neni soudasti samostatné
zadavaci dokumentace;
e zadavaci podminky, pokud nejsou soucasti samostatné zadavaci dokumentace:

i. podminky a pozadavky na zpracovani nabidky, tj.,co ma byt obsahem nabidek, jaké
Udaje tykajici se pfedmétu zakazky a jeho realizace maji uchazedi v nabidkach uvést,
aby mohl zadavatel nabidky vzajemné objektivhé srovnavat a vyhodnotit soulad
nabidky se zadavatelem vymezenymi podminkami,

ii. pozadavek na zpusob zpracovani nabidkové ceny,
iii. doba a misto plnéni zakazky,
iv. pozadavky na varianty nabidek (pokud je zadavatel pfipousti);

dale muze zadavatel uvést napf. pozadavek predlozeni navrhu smlouvy; obchodni
podminky; platebni podminky; podminky, za kterych Ize pfekrogit vySi nabidkové ceny;
jiné pozadavky na realizaci zakazky; atd.;

e |hatu a misto pro podani nabidky;

e udaje o hodnoticich kritériich a zpusob jejich hodnoceni, pokud nejsou uvedeny v zadavaci
dokumentaci;

e podminky poskytnuti zadavaci dokumentace, pokud tato neni soucasti vyzvy;
¢ informaci 0 moznosti poZzadovat po zadavateli dodate¢né informace;

e odkaz na kontaktni osobu zadavatele, jeji telefon a emailova adresa;

e naleZitosti publicity;

e vyslovnou zminku o skute¢nosti, ze zakazka bude spolufinancovana Evropskou unii z
Evropského fondu pro regionalni rozvoj;

e informaci o tom, v jakém jazyce m(ze byt nabidka podana.
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7.2.2 Lhata pro podani nabidek

Lhita pro podani nabidek musi trvat min. 14 kalendarnich dnd ode dne odeslani vyzvy dodavatelim a
uverejnéni.

Uchazedi odesilaji nabidky zadavateli v pisemné formé v zavislosti na pozadavcich zadavatele bud
v fadné uzaviené obalce oznaCené nazvem zakazky a napisem ,Neotevirat‘, na niz je uvedena
kontaktni adresa uchazele (tzn. v listinné podobé&), nebo elektronicky opatfené zarucenym
elektronickym podpisem.

7.2.3 Hodnoceni nabidek

Nabidky Ize otevfit a zpFistupnit jejich obsah komisi pro otevirani obalek, resp. hodnotici komisi,
nejdFive po uplynuti stanovené Ihaty pro podani nabidek.

Zadavatel jmenuje komisi pro otevirani obalek s nabidkami, kterou tvofi minimalné jedna osoba a
ktera provadi kontrolu Uplnosti nabidek. Roli komise pro otevirani obalek mlze plnit hodnotici komise.

Hodnoceni nabidek a vybér nejvhodnéjsi nabidky musi byt proveden min. tfi€lennou hodnotici komisi
jmenovanou zadavatelem, v niz musi mit alespon jedna osoba odbornou zpusobilost ve vztahu
k pfedmétu zakazky (je-li to odivodnéno predmétem zakazky). Zadavatel stanovi zaroven minimalné
jednoho nahradnika pro pfipad nepfitomnosti nékterého z &lend komisi. Clenové komisi jsou povinni
podepsat Cestné prohlaseni o nepodjatosti a mi€enlivosti (viz vzor pfiloha 1). Neni-li stanoveno
zadavajici osobou jinak, je komise pro otevirani obalek, resp. hodnotici komise, usnasenischopna, je-
li pfitomna nadpolovi¢ni vétSina fadné pozvanych ¢&lenl, popf. nahradnikd, a rozhoduje na principu
vétsiny pfitomnych.

Zakazky, které nebyly doru€eny v€as nebo nesplfiuji pfedem stanovené pozadavky zadavatele na
obsah nabidky, na kvalifikaci apod., budou vylou€eny a nebudou dale hodnoceny. O této skutecnosti
zadavatel dotéené uchazece informuje (e-mail nebo dopis).

Hodnoceni nabidek provede hodnotici komise dle zplisobu a hodnoticich kritérii (jednim z hodnoticich
kritérii musi byt vzdy cena) stanovenych ve vyzvé &i v zadavaci dokumentaci. Pokud je pouzito jedno
hodnotici kritérium, tj. cena, je tfeba ve vyzvé pfesné vymezit pozadované pinéni predmétu zakazky.

Vystupem komise pro otvirani obalek, resp. hodnotici komise, je pisemny, vSemi €leny podepsany
zapis, jehoz soucasti jsou Cestna prohlaseni o nepodjatosti a miCenlivosti a ktery obsahuje min.
nasledujici udaje:
e seznam posouzenych a vyfazenych nabidek;
zddvodnéni vylouceni predlozené nabidky;
popis zplUsobu hodnoceni nabidek;
vysledek hodnoceni;
udaj o sloZeni komise.

Zapis z jednani komise pro otevirani obdlek a zapis z jednani hodnotici komise je vZdy po jednani
pfislusné komise pfedlozen zadavateli.

V pfipadé, ze =zadavatel souhlasi s hodnocenim a doporu¢enim komise, rozhodne o vybéru
nejvhodnéjSi nabidky podpisem zapisu a doporuCeni. Pokud nesouhlasi s postupem hodnotici
komise, uvede své rozhodnuti spolu s divody do zapisu o hodnoceni a sam, nebo prostfednictvim
povéfené osoby, nové posoudi a zhodnoti pfedloZzené nabidky. O hodnoceni pofizuje zapis ve
stejném rozsahu, jaky je uveden v pfipadé zapisu z hodnoceni hodnotici komise. Pokud zadavatel
nesouhlasi s doporu¢enim, zddvodni své rozhodnuti v zapisu z hodnoceni a pfilozi informaci o tom,
jaké udaje byly hodnoceny jinak, jak byly nabidky hodnoceny v ramci jednotlivych hodnoticich kritérii,
a uvede vysledek hodnoceni.

S vybranym uchaze&em je uzaviena pisemna smlouva.
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7.3 Poskytovani informaci

7.3.1 Poskytovani dodatec¢nych informaci v prubéhu Ihity pro podani nabidek

V pfipadé, ze se béhem Ihity k podani nabidek zméni podminky vybérového Fizeni, napf. zmeéni se
termin dodéani, zméni se parametr poZadovaného pInéni apod., zadavatel musi tuto zménu sdélit
v§em oslovenym dodavatellim a dale tuto zménu vhodnym zplsobem uverejnit, ale pouze v pfipadé,
kdy i pavodni znéni vyzvy bylo uvefejnéno (k tomuto Ucelu je zadavatel povinen vyuzit stejného
nastroje, jaky byl vyuzit k uvefejnéni plvodni vyzvy; tj. na svych webovych strankach pro zadavatele
kategorie ).

Pfi podavani odpovédi na dotaz uchazece ohledné podminek zadavané zakazky musi zadavatel sdélit
odpovéd i se znénim plvodniho dotazu vSem oslovenym dodavatelim a dodatecné informace a
odpovédi na dotazy vhodnym zplUsobem uvefejnit (k tomuto ucelu je zadavatel povinen vyuzit
stejného nastroje, jaky byl vyuzit k uvefejnéni oznameni o zahajeni vybérového fizeni; tj. na svych
webovych strankach pro zadavatele kategorie Il.).

7.3.2 Informace o vysledku vybérového fizeni

O vysledku vybérového Fizeni museji byt bez zbyte€ného odkladu informovani vSichni uchazedi, ktefi
podali nabidky v fadném terminu pro podani nabidek a nebyli vylou€eni z u€asti ve vyb&rovém fizeni.
Oznameni o vysledku vybérového Fizeni musi obsahovat min. nasledujici informace: identifikaéni
udaje uchazecu, jejichz nabidka byla hodnocena a vysledek hodnoceni nabidek, z néhoz je ziejmé
pofadi nabidek. Tato informace musi byt zaslana pisemné, a to bud dopisem, nebo elektronicky
(odeslani bude muset byt schopen zadavatel prokazat — dodejka, podaci listek, pfedavaci protokol,
emailovou doru¢enkou spolu s vytiskem odeslaného emailu apod.).

7.4 Vyjimky v postupech

V pfipadé, Ze poptavané plnéni mize z technickych nebo uméleckych ddvodu, z ddvodu ochrany
vyhradnich prav, prava duSevniho vlastnictvi k poptavanému pInéni nebo z davodu vyplyvajiciho ze
zvlastniho pravniho predpisu, poskytnout pouze jeden ur€ity dodavatel, zadavatel m(ize oslovit tohoto
jediného zajemce. Tuto skute€nost je vSak tfeba pisemné oduvodnit a dolozit, a to napf. pomoci
analyzy prazkumu trhu nebo jiného dokladu prokazujiciho tuto skuteénost.

Obdobné jako podle pfedchoziho odstavce milize zadavatel postupovat vtéch pfipadech, kdy
nedosahuje pocet dodavateltd poZzadovaného pinéni plsobicich na trhu minimalniho pozadovaného
poltu. V tomto pfipadé oslovuje zadavatel vSechny zajemce na trhu, ktefi jsou z hlediska své
schopnosti, odbornosti a zkuSenosti jim poZadované plnéni fadné a v€as dodat a dale postupuje dle
standardnich postupl. Moznost vyuzit tento zplsob zadani zakazky se tyka pouze pfipad(, kdy
zadavatel pisemné oddvodni a dolozi nemoznost osloveni dostate¢ného poctu zajemce poskytujicich
pozadované plnéni (napf. vyhradni licence, analyza trhu, informace od pfislusné profesni komory atd.)
a zaroven oduvodni i skute€nost, Ze pozadované plnéni je pro projekt jedinym moznym zpisobem
realizace a zadavateli neni znamo, ze by jiny zadavatel realizoval obdobny projekt jinym zpusobem
nez na zakladé pozadovaného plnéni, resp., ze jiny zplsob realizace projektu by byl spojen s
mimoradnymi obtizemi.

V pfipadech, kdy zadavatel nakupuje sluzby, které nasmlouval jakozto dlouhodobé, a to nikoli pro
jednotlivy projekt, ale pro Cinnosti zadavatele, neni nutné vybérové fizeni realizovat. Musi ovSem
platit, Ze cena sluzeb odpovida cenam v misté obvyklym a Ze smluvni podminky se kv(li realizaci
projektu neméni. Dlouhodobosti se rozumi opakované vyuZivani sluzeb dodavatele na zakladé
pisemné smlouvy po dobu alesponh 6 mésicu pfed zahajenim realizace projektu, nebo podanim
zadosti o podporu, a to podle toho, ktery z ukont zadavatel ucinil dfive. Tuto skutecnost je vSak tfeba
dolozit
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7.5 Postup zadavatele v nestandardnich pripadech

Pokud nastane situace, Ze zadavatel sice oslovi alesporn predepsany pocet zajemcl nebo fadné
uvefejni ozndmeni o zahdjeni vybérového Fizeni, ale nabidku obdrzi pouze od jednoho uchazece,
muze v tomto pfipadé bud uzavfit smlouvu s uchazeéem, ktery pfedlozil nabidku, pokud tato nabidka
splfiuje poZadavky zadavatele na pfedmét plnéni zakazky, nebo stavajici vybérové Fizeni zrusi a
zahaji nové vybérové fizeni. Pokud se zadavatel nerozhodne zrusit vybérové fizeni, podanou nabidku
sice nehodnoti, jinak ale aplikuje v plném rozsahu ostatni relevantni ustanoveni v tomto pokynu
uvedené.

7.6 ZrusSeni vybérového fizeni

Zadavatel mize vybérové fizeni zrusit kdykoliv, nejpozdéji vSak do uzavieni smlouvy. O zruSeni
vybérového Fizeni je zadavatel povinen informovat (pisemné u zakazek malého rozsahu 2. kategorie)
v8echny uchazece, ktefi podali nabidku v fadném terminu pro podani nabidek. Zadavatel je povinen
sdélit davod zruSeni vybérového fizeni subjektiim provadéjicim kontrolu a dale tuto skute€nost
s odUvodnénim uvést v nasledujici monitorovaci zpravé ¢i obdobném dokumentu.

Zadavatel zrusi vybérové fizeni bez zbyte¢ného odkladu, pokud:
a) nebyly ve stanovené Ihuté podany zadné nabidky, nebo

b) nebyly ve stanovené Ihuté podany zadné nabidky splfujici poZadavky zadavatele na pfedmét
plnéni zakazky, resp. byli z u€asti ve vybé&rovém fizeni vylou€eni vSichni uchazedi, nebo

c) byly zajistény vazné nesrovnalosti nebo chyby ve vyzvé nebo v zadavaci dokumentaci, nebo
d) odmitl uzavfit smlouvu i uchaze¢ tfeti v poradi, s nimz bylo mozné smlouvu uzavfit.
Zadavatel muze zrusit vybéroveé fizeni bez zbyteéného odkladu, pokud:

a) v pribéhu vybérového fizeni se vyskytly divody zvlastniho zfetele, pro které nelze na
zadavateli poZadovat, aby ve vybérovém fizeni pokracoval, nebo

b) vybrany uchazec, popf. uchaze¢ druhy v pofadi, odmitl uzavfit smlouvu nebo neposkytl
zadavateli k jejimu uzavieni dostateCnou soucinnost podle bodu 5

c) byla predloZzena pouze jedna nabidka.

8 Zakazky s vyssi hodnotou

U zakazek s vy3Si hodnotou je zadavatel povinen postupovat vzdy podle § 2 odst. 2 pism. a) a b)
zakona €. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, a to i tehdy, kdyz by se na néj zakon v pfipadech
mimo 3.2 IOP nevztahoval. Déle je povinen dodrzovat povinnosti uvedené v tomto pokynu.

Povinnosti vyplyvajici 3.2 IOP

V oznameni ¢i vyzvé, pokud to povaha dokumentu dovoluje, a v zadavaci dokumentaci, pokud
| existuje jako samostatny dokument, musi zadavatel vzdy mj. uvést:

e naleZitosti publicity;

e vyslovnou zminku o skute¢nosti, Zze zakazka bude spolufinancovana Evropskou unii z
Evropského fondu pro regionalni rozvoj;

e Ze ceny za jednotliva dil€i investiCni pofizeni majetku (kéd rozpoctu 02 Hmotny a
nehmotny majetek pfipadné navySeny o podil pfipadajici na cil ,Regionalni
konkurenceschopnost a zaméstnanost®, vymezeny v kodu rozpoctu 08.02. — Podil vydajl
pfipadajici na cil RKZ) uvedené v zadavaci dokumentaci jsou nejvyse pfipustné.
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Cast Il - Povinnosti pfijemce dotace souvisejici s kontrolou EF MZ

UPOZORNENI

Odpovédnost za zadavani zakazky nese vZdy pfijemce.

9 Povinnost informovat poskytovatele podpory

Zadavatel je povinen informovat poskytovatele podpory o zménach, které nastaly v prabéhu
vybérového Fizeni nebo realizace samotné zakazky. Za zménu se povaZzuje jakékoli odchyleni od
schvalenych zadavacich podminek a nasledné i od vitézné nabidky.

10 Zaslani (navrhu) zadavacich podminek na EF

U zakazek od 500 000 K¢ bez DPH ma pfijemce povinnost zaslat zadavaci podminky (resp. jejich
navrh) na EF ke schvaleni (vzdy minimalné emailem na adresu zakazky@mzcr.cz).

U zakazek 2. kategorie bude kontrola provedena do 15 pracovnich dnG od pfijeti zadavacich
podminek ke kontrole. U zakazek s vy$$i hodnotou bude kontrola provedena do 40 pracovnich dnu.

Vysledkem kontroly bude souhlasné Stanovisko EF nebo Stanovisko s pozadavky na upravu a
dopInéni zadavacich podminek. PFijemce pfipadné pozadavky EF zapracuje a zaSle zadavaci
podminky znovu k posouzeni EF. Lhita pro opétovné posouzeni je taktéz 15 (pro zakazky II.
kategorie) ¢i 40 (pro zakazky vy$$iho rozsahu) pracovnich dna.

Bez (souhlasného) vyjadfeni poskytovatele dotace se zadavacimi podminkami nelze zahajit vybérové
fizeni. Pokud pfijemce vybérové fizeni zahaji bez (souhlasného) vyjadieni poskytovatele, nebude
zakazka, a pfipadné ani naklady spojené s jeji pfipravou a zahgjenim, financovana z pfidélené
dotace.

PFi komunikaci s EF je nutné uvést odkaz na konkrétni aktivitu uvedenou v Zadosti, které se zadavaci
dokumentace tyka.

ZpUsob zaslani: Do pfedmétu emailu zasilaného na adresu zakazky@mzcr.cz je nutné uvést vzdy
registracni Cislo projektu a heslo ,Zakazky“ a v emailu dale uvést kontaktni udaje pfijemce.

11 Pozvani na jednani hodnotici komise

U zakazek s vy38i hodnotou ma pfijemce povinnost zaslat EF (vZdy minimalné elektronicky na adresu
zakazky@mzcr.cz) pozvanku na kazdé zasedani hodnotici komise, a to minimalné 7 pracovnich dni
pred danym zasedanim. Pracovnik EF do Sesti dnd od zaslani pozvanky zasle emailem pfijemci (na
adresu kontaktni osoby) oznameni, zda se pracovnik EF, €i jina povéfena osoba, zasedani v roli
pozorovatele zUc€astni (v tomto pfipadé jsou zaslany kontakty na tuto osobu) €i nikoliv.
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12 Doruéeni dokumentace k vybérovému fizeni nad 500 000
K¢ bez DPH na EF

Pfijemce ma povinnost bezprostiedné po odeslani ozndmeni o vysledku vybérového Fizeni nad
500 000 K& bez DPH dorucit na EF ke kontrole kopie veskerych doposud existujicich dokument
k vybérovému fizeni (jedna se o relevantni dokumenty uvedené zejména v bodé “Uchovavani
dokumentace®). Pfijemce soucasné doklada podepsané cestné prohlaSeni (viz vzor pfiloha 2).
PFijemce nasledovné jiz nezasila kopie téchto dokumentt na EF v ramci dokumentace k monitorovaci
zpravé a k zadosti o platbu po ukonéeni etapy/projektu.

13 Namitky neuspésnych ucastnikl vybérovych fizeni
U zakazek s vysSi hodnotou ma pfijemce povinnost zaslat namitky (resp. jejich kopie) neluspésnych
ucastnikd vybérovych fizeni spolu s kopii pfijemcova pisemného rozhodnuti o téchto namitkach na EF

(vzdy minimalné emailem (naskenované) na adresu zakazky@mzcr.cz) a to do 10 kalendarnich dnu
od doruceni namitek pfijemci stézovatelem.

Do pfedmétu emailu zasilaného na adresu zakazky@mzcr.cz je nutné uvést vzdy registracni ¢islo
projektu a heslo ,Namitky“ a v emailu dale uvést kontaktni udaje pfijemce.

14 Zaslani navrhu smlouvy s dodavatelem na EF

PFijemce ma povinnost u zakazek od 500 000 K& bez DPH zaslat (vzdy minimalné emailem na
adresu zakazky@mzcr.cz) navrh smlouvy s vybranym dodavatelem ke schvaleni.

Kontrola bude provedena do 10 pracovnich dnd od pfijeti. Vysledkem kontroly bude Stanovisko, ve
kterém se EF k navrhu smlouvy vyjadfi.

ZpUsob zaslani: Do pfedmétu emailu zasilaného na adresu zakazky@mzcr.cz je nutné uvést vzdy
registracni ¢islo projektu a heslo ,Smlouva - navrh® a v emailu dale uvést kontaktni udaje pfijemce.

DOPORUCENI

Doporucujeme zaslat navrh smlouvy na EF v dostate¢ném predstihu, pripadné jiz v ramci zadavacich
podminek, minimalné v8ak 10 pracovnich dnt, pred planovanym podpisem smlouvy tak, aby po
zjisténi pfipadnych nedostatk(i mél prijemce moznost jesté provést patfiéné tpravy v této smlouve.

15 Zaslani kopie uzaviené smlouvy s dodavatelem na EF

PFijemce ma povinnost u zakazek od 500 000 K& bez DPH a vice zaslat (vZdy minimalné emailem na
adresu zakazky@mzcr.cz) kopii uzaviené smlouvy s vybranym dodavatelem, a to bezprostiedné po
podpisu této smlouvy.

Kontrola bude provedena do 10 pracovnich dnd od pfijeti. Vysledkem kontroly bude Stanovisko, ve
kterém se EF k uzaviené smlouvé vyjadfi.

ZpUsob zaslani: Do pfedmétu emailu zasilaného na adresu zakazky@mzcr.cz je nutné uvést vzdy
registracni Cislo projektu a heslo ,Smlouva - uzaviena“ a v emailu dale uvést kontaktni udaje
pfijemce.
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Délka kontroly ze strany MZd

e

MINISTERSTVO ZDRAVOTNICTVI

CESKE REPUBLIKY

Priloha ¢. 1
Zavazného pokynu ZS
MZd IOP €. 1

Kontrola navrhu

Kontrola navrhu

Kontrola (kopie)

Zakazka zadéva’cich smilouvy smlouvy uzaviené s
podminek dodavatelem
Malého rozsahu 1. kategorie | x X X
Malého rozsahu 2. kategorie | 15 prac. dnt 10 prac. dnu 10 prac. dnu
Vys§iho rozsahu 40 prac. dn( 10 prac. dnu 10 prac. dnu

* Pozn.: Lh(ty ur¢ené pro kontrolu ze strany MZd jsou uvadény jako maximalné mozné, predevsim
pro pfipad komplikovanych vybérovych Fizeni.
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Pfiloha ¢&. 1

Zavazného pokynu ZS

MZd IOP €. 1

Shrnuti zakladnich podminek pro vybér dodavatele podle pfedpokladané hodnoty zakazky

Pod Zpusob e Zadavaci - Smlouva
ocet SN . o Prohlase . Pozvani EF | Smlouva L A
D . | uverejnéni , Nastaveni | Lhata pro . podminky . - . uzaviena - [ Namitky .
ruh « | osloveny | . . Zpusob . L nio . na jednani | navrh - . . ¢ | Smluvni
. Postup informaci o . | podminek | podani . navrh - L. - kopie zaslani
zakazky ch S osloveni L . nepodjat fox hodnotici zaslani o, vztah
. .. | vybérovém vybéru nabidek . zaslani na . zaslani na na EF
subjekti e osti komise na EF
fizeni EF EF
: prvotni
mimo pfimy [hospodarn doklad
rezim 1 X . X X X X X X X
Zakazka | zakona nakup ost (paragon,
malého stvrzenka)
rozsahu min.
1.kateg. mimo . e-mail/ | povéfena | 10 kalend. . po_tvrze’na
rezim min. 3 X : . ; nutné X X X X X objednavk
. pisemné osoba dni . .
zakona a/pisemna
smlouva
Zak§zka mimo internetové . . hodnc_>t|C| . .
malého . . . pisemna komise |14 kalend. . " ke ke pisemna
rezim min. 3 stranky . : ; nutné ke schvaleni X N I X
rozsahu 2akona piijemce vyzva (min. 3 dni schvaleni | schvaleni smlouva
2.kateg. cleny)
dle
zakona
jako
A verejny . i 5 -
Zakazka zadavatel dle dle zakona | PISEMNE = |y otici dle . o . ke ke pro pisemna
vysSsi . zadavaci : . nutné ke schvaleni nutné o T .
hodnoty | § 2 odst. 2 zakona podminky komise zakona schvaleni | schvaleni | informaci | smlouva
pism. a) a
b)

* a zarovef vzdy dle podminek stanovenych v tomto dokumentu
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" '1 Ptiloha &. 1
e e Zavazného pokynu ZS

MZd I0P €. 1

Typy zadavacich Fizeni* a specifika IOP

Typ zadavaciho Fizeni, ktery lze
pouzit v pripadé zakazek vyssi

Typ zadavaciho Fizeni Pouziti Podrobnosti uvedené hodnoty
v zakoné
Podlimitni Nadlimitni
zakazka zakazka

Oteviené Fizeni bez omezeni, bez jinych podminek § 27 ano ano
UZSi fizeni bez omezeni, bez jinych podminek § 28 ano ano
Jednaci fizeni s uvefejnénim pfi spInéni zakonnych podminek, popfipadé bez omezeni

tehdy, pokud se jedna o zakazku na sluzby podle pfilohy €. | § 29 + podminky § 22 | ano ano

2 zakona (napf. zdravotni sluzby)
Jednaci fizeni bez uvefejnéni pfi spIinéni zakonnych podminek § 34 + podminky § 23 | ano ano
SoutéZni dialog pfi spIinéni zakonnych podminek § 35 + podminky § 24 | ano ano
Zjednodusené podiimitni Fizen | PH SPInéni zakonnych podminek, pouze pro zadani| ¢ 55 4 boaminky §25 | ano ne

podlimitni vefejné

* Pokud zakon neuklada jinak — obecné typy zadavaciho fizeni.
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B 71 Pfiloha &. 1

= Zavazného pokynu ZS

MINISTERSTVO ZDRAVOTNICTVI MZd IOP €. 1
CESKE REPUBLIKY

|NTEqugAu?
OPERACNI
PROGRAM

Pfiloha 1 Vzor estného prohlaseni o nepodjatosti a mi€enlivosti

EVROPSKA UNIE

[PFijemce — nazev, sidlo, IC]

[Nazev zakazky]

CESTNE PROHLASENI O NEPODJATOSTI A MLCENLIVOSTI

Ja, nize podepsand/y, [ ], nar.[ ], bytem [ ], timto prohlasuji, ze:

- jsem se nepodilel/a na zpracovavani nabidky;
- nemam osobni zijem na zadani této zakazky;
mezi mnou a zddnym z dodavateld neni osobni, pracovni ¢i jiny obdobny pomér;

zachovam mlc¢enlivost o skutenostech, o nichz jsem se dozvédél/a v souvislosti s
svou Ucasti v komisi.

V[ ], dne

[Podpis]
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2 51 Ptiloha &. 1
a : Zavazného pokynu ZS
MINISTERSTVO ZDRAVOTNICTVI MZd IOP C. 1

CESKE REPUBLIKY

|NTEqugAu?
OPERACNI

PROGRAM

EVROPSKA UNIE

PFiloha 2 Vzor ¢estného prohlaseni k dokumentim k vybérovému fizeni
[PFijemce — nazev, sidlo, IC]
[Nazev zakazky]

CESTNE PROHLASENI K DOKUMENTUM K VYBEROVEMU RIZENI

Ja, nize podepsand/y, [ ], nar. [ ], bytem [ ], timto prohlasuji, ze kopie dokumentd
k vybérovému fizeni a Gidaje v nich uvedené jsou pravdivé a uplné.

V[ ], dne

[Podpis]

16/16



